BO LAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 10/2017/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 13 thang 03 ndm 2017

THONG TU

QUY DINH VE MAU BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP, CAO DANG; IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU
HOI, HUY BO BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP, CAO DANG

Cén ctr Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thédng 11 ndm 2014;

Can ctr Nghi dinh s6 14/201 7/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cta Chinh phd quy dinh chire néang,
nhiém vy, quyén han va co cau té chire ctia Bé Lao ddng - Thurong binh va Xa hoi;

Theo dé nghij ctia Téng Cuc trudng Téng cuc Gido duc nghé nghiép,

Bé tru’cmg Bé Lao dong - Thwcrng binh va Xa hoi ban hanh Théng tw quy dinh vé mau bang t6t nghiép
trung cép, cao dang; in, quén ly, cap phéat, thu héi, hiy bé bang tét nghiép trung cép, cao dang.

Chuwong |
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Thong tw nay quy dinh vé mau bang t6t nghiép trung cap, cao dang; viéc in, quan ly, cp phat, thu
hdi, hdy b bang tét nghiép trung cap, cao dang.

2. Thong tw nay ap dung cho cac trwong trung cép, trwdng cao dang, co s& gido duc dai hoc cé dang
ky dao tao trinh d6 cao dang (sau day goi la tredng).

Diéu 2. Nguyén tic quan ly, cap phat bang tét nghiép trung cap, cao dang

1. Bang t6t nghiép trung cép, cao dang (sau day goi la bang t6t nghiép) dwoc quan Iy théng nhét, giao
quyén tw chd, tw chiu trach nhiém cho cac trwong theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 21 clia Thong tw
nay.

2. Ban chinh bang tét nghiép dwoc cAp mét lan. Truong hop bang tét nghlep da cép cho hoc sinh,

sinh vién (sau day goi la ngudi hoc) nhung phat hién bi viét, in sai do 16i cla trwdng thi tredng da cap
bang tot nghiép c6 trach nhiém cap lai cho ngwéi hoc.

3. Nghiém cdm moi hanh vi gian Ian trong cip phat va st dung bang tét nghiép.
4. Bao dam cong khai, minh bach trong cap phat bang tt nghiép.
Chwongl Il

MAU BANG TOT NGHIEP; IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU HOI, HUY BO BANG
TOT NGHIEP

Diéu 3. Mau bang tét nghiép

Bang tot nghiép duwoc in hai mat gébm bén (4) trang, méi trang c6 kich thwdc 190 mm x 135 mm, chiv
in trén bang tbt nghiép dung phong chi¥ Times New Roman. Mat trwdc gdm trang 1 va trang 4 c6 nén
mau dé; mat sau gébm trang 2 va trang 3 ¢6 nén mau vang, hoa van vién mau vang dam.

Noi dung in trén trang 1: Québc hiéu bao gébm 2 dong chir “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM” va “Déc 1ap - Tw do - Hanh phic” dwoc dat canh gilra, cach nhau dong don; dong chir “CONG
HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” cach mép trén 10 mm, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chiv 13,
kiéu chir dirng, dam; dong the hai “Doc 1ap - Ty do - Hanh phic” dwoc trinh bay bang chi in thudng,
c® chiv 14, kiéu chi¥ ding, dam; chir cai dau cla cac cum tir duwoc viét hoa, gitra cac cum tir c6 gach
ndi, cé cach chi¥; phia dwéi co6 duwdng ké ngang, nét lién, cé dé dai bang dé dai ctia dong chi (st
dung lénh Draw, khéng dung lénh Underline). Quéc huy hinh tron dwéng kinh 45 mm, tm cach mép
trén 62 mm, duoc dat canh gitka. Dong chir “BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP”, “BANG TOT
NGHIEP CAO BDANG” cach mép dwéi 80 mm, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chi¥ 20, kiéu chir ding,
dam, dat canh gilra. Cac chi in trén trang 1 c6 mau vang.

Noi dung in trén trang 2: hinh trdng déng in chim chinh gira c6 mau vang nhat, dwéng kinh 110 mm.
Quéc hiéu bao gdm 2 dong chir “SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM” va “Independence - Freedom
- Happiness” dwgc dat canh gilra, chir mau den, cach nhau dong don; dong chir “SOCIALIST
REPUBLIC OF VIETNAM’ cach mép trén 10 mm, trinh bay béng chi in hoa, c& chir 12, kiéu chi
dirng, dam; dong th hai “Independence - Freedom - Happiness” dwoc trinh bay bang chiv in thwéong,
c& chiv 13, kiéu chi¥ ding, dam; chir cai dau cla cac cum tlr duwoc viét hoa, gitra cac cum tir c6 gach
ndi, cé cach chi¥; phia dwdi co6 duwdng ké ngang, nét lién, cé dé dai bang dé dai clia dong chi (st



dung 1&nh Draw, khéng dung Iénh Underline). Cum ti “has conferred” dworc trinh bay béng chir mau
den, in thuwdng, c& chiv 14, kiéu chir dirng, dam, dat canh gitra. Cum t» “DIPLOMA”, “ADVANCED
DIPLOMA” dworc trinh bay bang chir mau dé, in hoa, ¢& chir 16, kiéu chi¥ dirng, dam, dat canh gitra.
Cum t “LEVEL 4 OF VQF”, “LEVEL 5 OF VQF” dwoc trinh bay béng chi mau den, in hoa, ¢& chiy
14, kidu chir dirng, dam, d&t canh gitra. Cac nodi dung khac ghi trén trang 2 dwoc trinh bay béng chiy
mau den va dwoc thwe hién theo mau béng tot nghiép quy dinh tai Phu luc 1 va Phu luc 2 kém theo
Thoéng tw nay.

N&i dung in trén trang 3: Quéc huy hinh tron cé dwéng kinh 60 mm in chim chinh gitra. Quéc hiéu bao
gdm 2 dong chir “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” va “Déc lap - Tw do - Hanh phuc”
dwoc dat canh gitra, chir mau den, cach nhau dong don; dong chir “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA
VIET NAM” cach mép trén 10 mm, dwoc trinh bay bang chi in hoa, c& chi 12, kiéu chir dirng, dam;
dong th hai “Doc lap - Tw do - Hanh phic” dwoc trinh bay béng chi in thuwéng, c& chiv 13, kiéu chir
dirng, dam; chi cai dau clia cac cum tir dworc viét hoa, gitra cac cum tr c6 gach ndi, ¢ cach chiy;
phia dwéi c6 dwdng ké ngang, nét lién, cé dé dai bang dé dai cta dong chir (st dung lénh Draw,
khéng dung lénh Underline). Tt “cap” dwoc trinh bay bang chir mau den, in thwéng, c& chiv 14, kiéu
ch ding, dam, dat canh gilra; cum tw “BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP”, “BANG TOT NGHIEP
CAO BDANG” dugc trinh bay bang chir mau dé, in hoa, c¢& chir 16, kiéu chiv dlrng, dam, dat canh
gitra. Cac ndi dung khac ghi trén trang 3 dwoc trinh bay béng chir mau den va dwoc thyc hién theo
mau bang tét nghiép quy dinh tai Phu luc 1 va Phu luc 2 kém theo Théng tw nay.

Diéu 4. In phéi bing t6t nghiép

1. C4c trwong tw chd, tw chiu trach nhiém trong viéc in, quén ly phéi bang tét nghiép theo quy dinh tai
Théng tw nay.

2. C&n c* mau bang tét nghiép quy dinh tai Thong tw nay, hiéu tredng cac treong trung cap treong
cao dang va nguoi dirng dau cac co sG giao duc dai hoc co dang ky dao tao trinh d6 cao dang (sau
day goi la hiéu trwdng) phé duyét mau phéi bang tét nghiép cla trworng minh va gui vé Téng cuc Gido
duc nghé nghiép, Sé& Lao dong - Thwo’ng binh va Xa hoéi, co quan céng an cap t|nh thanh phd tryc
thudc Trung wong noi trwdng dong try s& chinh dé bao céao; chiu trach nhiém vé ndi dung in trén phoi
bang tét nghiép va té chirc in phéi bang tét nghiép.

3. Viéc in phdi bang tbt nghiép phai dam bao chét ché, an toan, bado mat va phai dwoc lap sbé quan ly.
Diéu 5. Quan ly bang tét nghiép

1. Khi c&p béng tét nghiép cho nguoi hoc cac treong phai lap sé cap bang tbt nghiép theo mau quy
dinh, trong d6 ghi rd sé hiéu, sb vao sé cap bang tét nghiép. Viéc 1ap sb hiéu, sb vao sb cip béng tét
nghiép dwgc thyc hién theo quy dinh nhw sau:

a) S6 hiéu ghi trén phoi bang tot nghiép duwoc Iap lién tuc theo thir tw sb tw nhién tir nhd dén lon trong
toan bd qué,trinh hoat déng cua t(u«‘)’ng ttr khi thye hién viéc ty in phéi bang tot nghiép dam bao phan
biét dwoc so hiéu cla tirng loai bang tot nghiép;

b) S6 vao s6 cap bang tot nghiép duoc Iap lién tuc theo thir tw s6 tw nhién tir nhd dén lon theo tirng
nam tir ngay 01/01 den hét ngay 31/12; dam bao phan biét dwoc s6 vao so cap cua tirng loai bang tot
nghiép, ndm cap va trwdng cap bang tot nghiép.

2. DBbi v&i phoi bang tét nghiép bi hw héng, viét sai, chat lwgng khdng bdo dam, chua st dung do thay
ddi mau phéi thi hiéu trwdng phai lap hoi ddng xtr ly va cé bién ban hay bd, ghi rd sb lwong, sé hiéu
va tinh trang phéi bang tét nghiép trwéc khi bi hiy bd. Bién ban hiy bd phai dwoc lwu triv vao hd so
dé theo déi, quan ly va viéc hy bé phai dwoc bdo cao S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi noi
trwdng doéng tru s& chinh trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hay phdi bang tét nghiép dé theo dai,
quan ly.

Quy dinh nay ciing ap dung ddi v&i bang tét nghiép bi viét, in sai, da dwoc ky, déng dau.

3. Trudng hop phoi bang tdt nghiép bi mét, cac trwerng c6 trach nhiém lap bién ban va théng bao
ngay voi Co quan cong an, S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi dia phwong noi tredng dong tru s&
chinh dé x ly kip thoi.

Diéu 6. Trach nhiém cua hiéu trwéng cac trwong trong viéc in phdi, cap, quan ly bang tét
nghiép

1. Ban hanh quy dinh vé quy trinh in, quan ly viéc in, bdo quén, bao mat, st dung ph0| bang tét
nghiép, quan ly viéc cap phat bang tét nghiép; kiém tra, thanh tra viéc in, bdo quan, st dung ph0| va
cap phat béng tét nghlep trong d6 quy dinh r6 trach nhiém cta tirng don vi, ca nhan va ché tai x& ly
khi dé xay ra vi pham dé ap dung théng nhét tai truong.

2. Lap hé so quan ly viéc in, st dung phdi, cip, thu hdi, hdly bd phoi béng tét nghiép.

3. Clr can bo chuyén trach lam cong tac quan ly, cap phat bang tét nghiép.

4. Dam bao an toan, phong chéng chay nd dbi véi viéc in, quan ly phéi bang tét nghiép theo quy dinh
clia phap luat.



5. Dam bado co s& vat chat, trang thiét bi in, phong chéng chay nd dé bao quan phéi bang tét nghiép.

6. Quy dinh cac ky hiéu nhan dang phéi bang tét nghiép do trieong in dé phuc vu viéc bao mat, nhan
dang va chong lam gia phoi bang tot nghiép.

7. Quy dinh viéc lap s6 hiéu, sé vao sb cap bang tot nghiép theo yéu cau quy dinh tai khoan 1 Diéu 5
clia Thong tw nay. Dam bao méi sb hiéu chi dwoc ghi duy nhét trén mot phoi bang tbt nghiép; mbi sb
vao sb cap bang tét nghiép dwoc ghi duy nhat trén mét bang tét nghiép da cip cho ngudi hoc.

8. Thuong xuyén ,Chl dao thyc hién kiém tra, thanh tra hoat dong in, quan ly, st dung phoéi, cap phat
bang tot nghiép dbi v&i don vi duwgc giao nhiém vy trong trwdng minh.

9. Xay dung hé thdng co' s& dir liéu quan ly béng tét nghiép da cap cho ngudi hoc va cong bé cong
khai théng tin vé cap bang tot nghiép trén trang thong tin dién tc.

10. Chiu trach nhiém ca nhan trwdc co quan quan ly nha nwéc khi dé xay ra vi pham trong hoat déng
in, quan ly, str dung phdi, cap phat bang tét nghiép tai trwvdng.

11. B&o cédo bang van ban cho co quan tryc tiép quan ly trweng, S& Lao dong - Thwong binh va Xa
héi dia phuo’ng noi dat tru sG cua trreong trwde ngay 10 thang 01 cia nam tiép theo vé qua trinh thuc
hién in phoi, st dung phoi bang tbt nghiép; sb lwong phoi bang tét nghiép da in, sé lwgng phdi bang
tbt nghiép da sr dung, sb lwong béng tét nghiép cép trong nam.

Diéu 7. Thi han cap bang tét nghiép

1. Hiéu trwdng c6 trach nhiém tb chirc trao béng tét nghiép cho ngwdi hoc di didu kién cap bang tét
nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi hoc két thic thi mén thi tét nghiép cudi cling
ho&c bao vé chuyén dé khéa luan tét nghiép (d6i véi td chirc dao tao theo nién ché) hodc két thiuc
mén hoc, md dun cudi cling trong chwong trinh dao tao (d6i véi té chire ddo tao theo phwong thire
tich IGy m6é dun hoac tin chi).

2. Trong thoi gian che cap bang tét nghiép ngudi hoc da diéu kién cap bang tot nghiép dwoc higu
trwdng cap giay chirng nhan tot nghiép tam thoi.

Diéu 8. S gbc cap bang tét nghiép

1. 86 gbc cap bang tot nghiép Ia tai liéu do trvong cap bang tot nghiép Iap ra khi thuc hién viéc cap
ban chinh bang tot nghiép trong d6 ghi chép day du nhirng ndi dung tiéng Viét nhw ban chinh bang tot
nghiép ma trwdng d6 da cap.

2. Sb gbc cép bang t6t nghiép phai dwoc ghi chép chinh xac, danh s6 trang, dong déu giap lai, khong
duwoc tay xd6a, ddm bao quan ly chat ché va lwu trir vinh vién.

3. Mau sé gbc cap bang tét nghiép dwoc quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Théng tw nay.
Diéu 9. Ky, déng dau bang tét nghiép

1. Hiéu trvdng cac truong khi ky bang tét nghiép phai ky theo mau chi ky da thong bao vai co quan
c6 thdm quyén va ghi rd, dd ho tén, chivc danh.

2. Trwong hop cac trwong ma co quan co thdm quyén chwa bd nhiém higu trwdng thi pho hiéu
trwdng dwgc giao phu trach trwdng cé tham quyéen cap bang tot nghiép la ngudi ky cap bang tot
nghiép.

3. Viéc dong dau trén chiv ky clia nguoi co tham quyén cap bang tot nghiép thirc hién theo quy dinh
vé cdng tac van thw hién hanh.

Diéu 10. ThAm quyén quyét dinh chinh stra ndi dung bang tét nghiép

Nguoi c6 tham quyén quyét dinh chinh stra ndi dung bang tt nghiép la hiéu trwéng cua treong da
cap bang tét nghiép va dang quan ly s6 géc cap bang tot nghiép. Trwong hop trdng cap bang tot
nghiép da sap nhéap, chia, tach hoac co sy dieu chinh ve thdm quyén thi nguoi cé,thér,n quyén quyet
dinh chinh stra ndi dung bang tét nghiép la tha trwdng co’ quan dang quan ly sé gbc cap bang tbt
nghiép.

Diéu 11. Cac trwong hop chinh sira ndi dung bang tét nghiép

Nguwoi dwoc cap bang tét nghiép cé quyén yéu cau chinh sira ndi dung ghi trén bang tét nghiép trong
trwong hop sau:

1. Puoc co quan cé thAm quyén quyét dinh hodc xac nhan viéc thay dbi ho&c cai chinh hd tich, xac
dinh lai dan téc, xac dinh lai gidi tinh.

2. Puwoc co quan cé thdm quyén bd sung hé tich, diéu chinh hé tich, dang ky khai sinh qua han, déng
ky lai viéc sinh theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 12. H6 so, trinh tw, thu tuc chinh stra néi dung bing tét nghiép

1. H6 so dé nghi chinh stra bang tét nghiép:



a) Bon dé nghi chinh stra bang tét nghiép, theo mau quy dinh tai Phu luc 4 kém theo Théng tw nay;
b) Bang t6t nghiép dé nghi chinh stva;

c) Quyét dinh cho phép thay doi hoac cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi tinh déi
véi treong hop chinh stra bang tot nghiép do thay doi hodc cai chinh h tich, xac dinh lai dan téc, xac
dinh lai gidi tinh;

d) Gidy khai sinh déi v&i trwérng hop chinh stra béng tét nghiép do bd sung hé tich, diéu chinh hé tich,
dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

d) Chirng minh thw nhan dan hoac ho chiéu hodc gidy t& tuy than hop phap khac cé anh clia nguoi
dwoc cap bang tot nghiép;

e) C4c tai liéu trong hd so' d& nghi chinh sira bang tét nghiép quy dinh tai cac diém b, c, d, d khoan
nay cé thé 1a ban sao khoéng cé chirng thuc hodc ban sao tir sb gbc hodc ban sao dugc ching thuc
ttr ban chinh;

g) Néu trwéng c6 thdm quyén chinh stra noi  dung bang t6t nghiép tiép nhan tai liéu trong ho so 1a ban
sao khong c6 chirng thire thi trieong co quyen yéu ciu nguoi dé nghi chinh stra bang tét nghiép xuat
trinh ban chinh dé dbi chiéu; ngwo’l ddi chiéu phai ky xac nhan va ghi rd ho tén vao ban sao va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac clia ban sao so v&i ban chinh;

h) Néu tiép nhan tai liéu trong hd so l1a ban sao tir s gbc hoéc ban sao dugc chirng thuc tir ban
chinh thi trvong c6 tham quyen chinh stra ndi dung bang tot nghiép khong dwoc yéu cau xuat trinh
ban chinh dé doi chiéu. Trwong hop cé dau hiéu nghi ng® ban sao la gid mao thi cé quyén xac minh.

2. Trinh tw, tha tuc chinh stra béng tét nghiép dwoc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé ngh| chinh stra bang tét nghiép nop 01 (mot) bo hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
cho trwdng cé thAm quyen chinh stra ndi dung bang tét nghiép. Viéc ndp hd so cé thé thwe hién bang
cach nop truc tiép hodc glvi qua dwéorng bwu dién;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18, treong co thdm quyén chinh
stra ndi dung bang tot nghiép xem xét quyét dinh viéc chinh stra; néu khdng chinh stra thi phai tra 10
bang van ban va néu ré ly do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung bang tot nghiép dugc thirc hién bang quyét dinh chinh siva; khong chinh
stra trirc tiép trén bang tot nghiép;

Can ctv quyét dinh chinh stra, treong c6 thdm quyén chinh stra ndi dung bang tét nghiép tién hanh
chinh stra cac n6i dung twong trng ghi trong s6 gbéc cap bang tot nghiép.

3. N&i dung chinh ctia quyét dinh chinh stra bang tét nghiép gdm:

a) Ho, chi¥ dém, tén; ngay thang ndm sinh ctia nguwdi c6 bang tét nghiép dwoc chinh stra;
b) Tén, s6, ngay thang ndm cap bang tbt nghiép dwoc chinh stra;

c) NGi dung chinh stra;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

Diéu 13. Thu héi, hiy bé bang tét nghiép

1. Bang tbt nghiép bi thu héi, hily bd trong céc trwdng hop sau day:

a) Co hanh vi gian lan trong tuyén sinh, hoc tap, thi ct, bdo vé chuyén dé, khoa luan tét nghiép hoac
gian lan trong viéc lam ho so dé dwoc cap bang tot nghiép;

b) Cép cho ngwdi khéng du diéu kién;
c) Do ngudi khéng c6 thdm quyén cép;
d) Bang tét nghiép bi tdy x6a, stra chia;
d) Pé cho ngudi khac st dung.

2. Trwong truc tiép cap bang tbt nghiép c6 thdm quyén va trach nhiém thu hdi, hiy bd bang tét
nghiép; néu trwong cap bang tét nghiép da sap nhéap, chia, tach, giai thé thi co quan dang quan ly s6
gbc cap bang tét nghiép cé thdm quyén thu hdi, hdly bd bang tét nghiép.

Diéu 14. Cong bd cong khai thong tin vé cap bang tét nghiép trén trang théng tin dién to

1. Viéc cdng bd cdng khai thong tin vé cap bang tét nghiép trén trang théng tin dién t& nham cong
khai, minh bach hoat déng dao tao va cap béng t6t nghiép clia cac trwong; gilip cho cac co quan, t6
chirc, ca nhan kiém tra, giam sat hoat dong cap bang t6t nghiép mét cach thuan loi; han ché tinh
trang gian lan va tiéu cwc trong viéc cip bang tét nghiép; han ché viéc st dung bang tét nghiép gia.

2. Thong tin cdng bd cong khai vé cip bang tbt nghiép gdm cac ndi dung ghi trén bang tét nghiép phai



dam bao chinh xac so v&i s6 gbc cap bang tot nghiép, phai dugc cap nhat va lwu trir thwong xuyén
trén trang thong tin dién tir cua trwdng da cap bang tot nghiép; bao dam de quan ly, truy cap, tim
kieém.
3. Trwong hop bang tét nghiép dwec chinh sira, thu hoi, hiy bé thi cling phai dugc cong b cong khai
trén trang thong tin dién t&r clda trwdng da chinh stra, thu hoi, hly bd bang tét nghiép.
Chwong Il

CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP T’ SO GOC
Diéu 15. Ban sao bing tét nghiép tir sé goc

Cap ban sao bang tét nghiép tir sb gbc la viéc cac trwong dang quan ly s6 gbc can cr vao sb goc de
cép ban sao. Cac ndi dung ghi trong ban sao béng tét nghiép tir s6 gbc phai chinh xac so véi sb gbc.

Diéu 16. Gia tri phap ly ciia ban sao bang t6t nghiép dwoc cap tir s6 goc

1. Ban sao bang tét nghiép dwoc cp tir s6 gbc cé gia tri st dung thay cho ban chinh trong cac giao
dich, trir trwdng hop phap luat cé quy dinh khac.

2. Co quan, td chirc tlep nhan ban sao bang tbt nghiép dwoc cap tir sé goc khéng dugc yeu cau xuét
trinh ban chinh bang t6t nghiép dé dbi chiéu, triv trwdng hop co can cwr vé viéc ban sao g|a mao, b4t
hop phap thi yéu cau xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu hoac tién hanh xac minh néu thay can thiét.
Diéu 17. ThAm quyén va trach nhiém cap ban sao bang tét nghiép tir s6 goc

Cac trudong dang quan ly so gbc céap bang t6t nghiép co tham quyen va trach nhiém cip ban sao bang
tot nghiép tr s6 gbc. Viéc cap ban sao bang tét nghiép tr sd gbc dwoc thwe hién ddng thdi vai viec
cap ban chinh hoac sau thdi diém cap ban chinh.

Diéu 18. Ngwoi c6 quyén yéu cau cap ban sao bang tét nghiép tir sé gbc

Nhirng ngwdi sau day co quyén yéu cau cap ban sao bang tét nghiép tor sd gbc:

1. Nguwoi dwoc clp ban chinh bang tét nghiép.

2. Nguoi dai dién theo phap luat, ngwdi dai dién theo Uy quyén cla nguoi dwoc cap ban chinh bang
tot nghiép.

3. Cha, me, con; vg, chdng; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké clia ngudi dugc cap ban chinh bang tot
nghiép trong trv&ng hop nguwdi dé da chét.

Diéu 19. Trinh tw, tha tuc cap ban sao bang tét nghiép tir s6 goc

1. Nguwoi yéu cau cip ban sao bang tét nghiép tir s6 gbc phai cé don dé nghi cap ban sao bang tét
nghiép theo mau quy dinh tai Phu luc 4 kém theo Thong tw nay, xuat trinh giay chirng minh nhan dan
hodc hé chiéu hoac can cwédc cong dan con gia tri st dung dé ngudi tiep nhan ho so kiém tra.

Trwong hop nguo’l yéu cau cap ban sao bang tét nghiép tir s6 gbc la nguoi quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Diéu 18 clia Thong tw nay ngoai giay to theo quy dinh trén, phai xuét trinh gidy t& chiing
minh quan hé v&i ngudi duwgc cip ban chinh bang tét nghiép.

2. Trwong hop nguoi yéu cau cap ban sao bang tét nghiép tir sb gbc glri yéu ciu nhan két qua qua
bwu dién, ngoai hé so' theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai gtvi mot (01) phong bi cé dan tem ghi
ré ho tén, dia chi, s dién thoai lién lac clia ngwdi nhan.

3. Trwdng dang quan ly : sb gbc cap bang tot nghiép can clr vao s6 gbc dé cap ban sao bang tét
ngh|ep cho ngudi yéu cau; ndi dung ban sao bang tét nghiép pha| ghi theo dung ndi dung dé& ghi trong
sb goc. Trwong hop khdng con lwu trir duoc s6 gbc hodc trong s6 gbc khong co thong tin vé noi dung
yéu ciu cap ban sao thi nha trwdng cé trach nhiém tra 1o bang van ban cho ngudi yéu cau.

4. Trwong hop khong cép ban sao bang tét nghiép tir s6 géc cho ngudi yéu cau thi nha trudng phai
tra 1&i bang van ban va néu rd ly do.
5. Thoi han cap ban sao bang tbt nghiép tir s6 gbc dwoc thwe hién nhu sau:

a) Puoc thye hién trong thoi gian khdng qua 05 ngay lam viéc sau khi nha trwdng nhan da hd so hop
1é;

b) Déi voi trvong hop yéu cau cip nhiéu ban sao bang tét nghiép, ndi dung bang tét nghiép phtrc tap
kho kiém tra, déi chleu ma nha trwdng khong thé dap rng dwoc thoi han quy dinh tai diém a khodn
nay thi thdi han cip ban sao dwoc kéo dai thém nhwng khéng qua 03 ngay lam viéc.

6. Nguoi yéu ciu cap ban sao bang tét nghiép tir sé gbc phai tra 1& phi cip ban sao.

7. L& phi cép ban sao bang tot nghiép tir s6 gbc duoc thure hién theo hwéng dan caa B Tai chinh va
B6 Tw phap vé mc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung Ié phi cap ban sao.

Diéu 20. S cap ban sao va quan ly viéc cap ban sao bang tét nghiép tir sé goc



1. 86 cép ban sao bang tot nghiép tir s6 gbc Ia tai liéu do trwdng co thdm quyén quy dinh tai Diéu 17
cua Thong tw nay 1ap ra khi thie hién viéc cap ban sao bang tot nghiép tir so goc trong do ghi chép
day da nhirng ndéi dung nhw ban sao ma trwong dé da cap.

2. S6 cap ban sao bang tét nghiép tir s6 goc phai duoc ghi chép chinh xac, danh s6 trang, dong dau
giap lai, khdong dwoc tay xéa, dam bao quan ly chat ché va Iwu trik vinh vién.

3. M0| lan cap ban sao bang tot nghiép tir s6 gbc déu phai ghi vao so cép ban sao béng tét nghiép tw
s6 gbc; phai danh s vao sb cap ban sao, dam bao méi s vao sb cip ban sao dwoc ghi duy nhét trén
mot ban sao bang tét nghiép da cap cho ngudi hoc.

4. S6 vao s6 cap ban sao bang tét nghiép duoc 1ap lién tuc theo thir t s6 tw nhién tr nhd dén 16n
theo tirng nam tir ngay 01/01 dén het ngay 31/12; ddm bao phan biét dwoc so vao sb6 cap ban sao
cua tirng loai bang tét nghiép, ndm cap ban sao va xac dinh duoc trwéng cép.

Chwong IV
TO CHUC THYUC HIEN
Diéu 21. Phan cép, quan ly bang tét nghiép

1. BO Lao dong - Thuong binh va Xa hgi théng nhat quan Iy bang tt nghiép; quy dinh mau, viéc in,
quan ly, cap phat, thu hoi, hlly bd bang tét nghiép.

2. S& Lao dong - Thwong binh ya Xa h(f)i‘céc tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong cé trach nhiém
quan ly viéc in, st dung phéi, cap phat bang tot nghiép cta cac trwong cé tru S& chinh déng trén dia
phwong minh.

3. Cé4c trudng tw chl va chiu trach nhiém trong viéc in phéi, quan ly, cdp phat bang tét nghiép theo
quy dinh cta B6 trwdng Bé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

Diéu 22. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 4 ndm 2017.

2. Cac B9, co quan ngang B6, co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong, T chirc Chinh tri - X& hoi va Tbng cuc Gido duc nghe nghiép, cac S& Lao dong -
Thwong binh va Xa hdi, cac trwdng trung cap trwdng cao dang, co s& gido duc dai hoc cé dang ky
dao tao trinh do cao dang va cac co quan, td chirc, ca nhan co lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Théng tw nay.

KT. BO TRUONG

Noi nhén: THU TRUONG

- Ban Bi thv Trung wong Bang;

- Tha twéng, cac Pho Tha twéng Chinh pha;

- Van phong Trung wong va cac Ban clia Bang;

- Van phong Quéc héi;

- Van phong Chu tich nuéc;

- Van phong Chinh phd;

- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;

- Tda an nhan dan tbi cao;

- Cac B9, co quan ngang B6, co quan thudc Chinh pha;
- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (Bd Tw phap);

- HBND, UBND, S& LDTBXH céc tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong;

- Céng bao;

- Céng TTOT Chinh phu;

- Céng TTDT B LDTBXH;

- Lwu: VT, TCGDNN.

Doan Mau Diép



PHU LUC 1

] MAU BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP
(Kem theo Théng tw s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 cta B6 truwdng B Lao ddng
- Thwong binh va Xa hoéi)
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PHU LUC 2

MAU BANG TOT NGHIEP CAO BANG

(Kém theo Théng tw sé 10/2017/TT-BLDBTBXH ngay 13 théng 3 ndm 2017 ciia B6 truéng B6 Lao dong
- Thuong binh va Xa héi)
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Cach ghi noi dung trén bang t6t nghiép trung cap, cao dang

(1) Ghi chirc danh nguoi dirng dau trwdng cp bang tét nghiép bang tiéng Viét; chi in hoa, c& chi
14, kiéu chir dirng, dam.

(2) Ghi tén trudng cap bang tét nghiép bang tiéng Viét; chiv in hoa, c& chi¥ 13, kiéu chir dirng, dam.

(3) Ghi tén nganh, nghé dao tao ma ngwoi hoc da hoc theo Giéx chting nhan dang ky hoat dong giao
duc nghé nghiép cta nha trvdong dugc cap theo ma nganh, nghe dao tao cap IV, bang tiéng Viét; chiy
in thwong, c& chiv 14, kiéu chir dirng, dam.

(4) Ghi ho tén clia nguoi duoc cap bang tot nghiép theo gidy khai sinh; chi in thwong, c& chir 14,
kieu chir drng, dam.

(5) Ghi “Nam” ho&c “N@” theo gidy khai sinh béng Tiéng Viét; chi¥ in thwdng, c& chiv 14, kiéu chi
ding, dam.

(6) Ghi ngay, thang, nam sinh theo gidy khai sinh. Néu ngay sinh tir ngay 1 dén ngay 9, thang sinh Ia
thang 1, thang 2 thi ghi thém s6 0 phia trwdc; ghi nam sinh day du 04 chir s6 (Vi du: 07/02/1981); chiv
in thwong, c& chiv 14, kiéu chir ding, dam.

(7) Ghi Xuét séc, Gisi, Kha, Trung binh kha hoac Trung binh; chi¥ in thuwéng, c& chiv 14, kiéu chi
ding, dam.

(8) Ghi “Chinh quy” hoac mét trong cac hinh thtrc “Vira lam vira hoc”, “Hoc tir xa”, “Tw hoc c6 hwdng

dan”; ch in thwong, c& chiv 14, kiéu chir ding, dam.

(9) Ghi dia danh tinh, thanh phb triec thude Trung wong noi trvong cép bang tét nghiép dat tru S&
chinh; chi¥ in thuwdng, c& chir 14, kiéu chir nghiéng.

(10) Ghi ngay, thang, nadm cap béng tét nghiép; chi¥ in thwdng, c& chiv 14, kiéu chi nghiéng.

(11) Ghi chirc danh clia nguwdi dirng dau truong cép bang t6t nghiép bang tiéng Viét, chi in hoa, c&

chv 14, kiéu chir dirng, dam; ngudi dirng dau trwdng cap bang tét nghiép ky, ghi ré ho tén va dong
d4u theo quy dinh.



(12) Do truwérng clp béng tét nghiép in phdi ghi khi cap phéi.

(13) Do trwdrng cép bang tét nghiép ghi vao sb gbc cép bang tét nghiép khi cip bang tét nghiép.

(14) Ghi chirc danh ngui dirng dau trvong cap bang tét nghiép bang tiéng Anh; chir in hoa, c& chir
14, kiéu chir dirng, dam.

(15) Ghi tén trwerng cip bang tét nghiép béng tiéng Anh; chi in hoa, c¢& chi 13, kiéu chir dirng, dam.
(16) Ghi tén nganh, nghé dao tao ma nguoi hoc dé hoc theo Giay ching nhéan dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép cla nha trwong dwoc cap theo ma nganh, nghé dao tao cap IV bang tieng Anh;
chi¥ in thuwong, c& chir 14, kieu chir drng, dam.

(17) Ghi day du ho tén nhw da ghi & diém (4) bang tiéng Viét nhung khong cé dau. Phia truéc ho tén,
néu la gi¢i tinh Nam ghi “Mr”, néu 1a gidi tinh Nir ghi “Ms”; chi in thwéng, c& chiv 14, kiéu chir ding,
dam.

(18) Ghi ngay va nam bang sb, ghi thang béng chir tiéng Anh. (Vidu: Tiéng Viét ghi “07/10/2018” thi
tiéng Anh ghi “07 October 2018”); chi¥ in thwdng, c& chi¥ 14, kiéu chir dirng, dam.

(19) Loai Xuét s&c ghi “Excellent”, loai Gidi ghi “Very good”, loai Kha ghi “Good”, loai Trung binh kha
ghi “Average good”, loai Trung binh ghi “Ordinary”; chir in thwdng, c& chr 14, kiéu chir dieng, dam.

(20) “Chinh quy” ghi “Full-time”, “Vira lam vira hoc” ghi “Part-time”, “Hoc tir xa” ghi “Distance learning”,
“Ty hoc c6 hwdng dan” ghi “Guided Self - learning”; c& chi¥ 14, kieu chir dirng, dam.

(21) Ghi dia danh tinh, thanh phé trirc thudc Trung wong noi treong dat tru sé chinh béng tiéng Anh
(Vi du: tiéng Viét ghi “Ha Noi” thi tiéng Anh ghi “Hanoi); chi in thudng, c& chir 14, kiéu chi nghiéng.

(22) Ghi ngay va nam bang s6, ghi thang béng chi tiéng Anh. (Vi du: tiéng Viét ghi “ngay 07/10/2018”
thi tiéng Anh ghi “07 October 2018”); chi in thwdng, c& chiv 14, kiéu chir nghiéng.

(23) Béng dau ndi cla treong.

(24) Tuy theo nganh, nghé dao tao ma nguoi hoc da hoc dé ghi cum tir “DANH HIEU CU’ NHAN
THWC HANH” hodc “DANH HIEU KY SU THWC HANH?; chi¥ in hoa, ¢& chir 12, kiéu chir dirng, dam.

Ghi chu:

- Néu nguoi dwoc cap bang tét nghiép 1a ngwdi nudc ngoai thi ghi cac thong tin tai diém (4), (5), (6),
(17), (18) can ct vao ho chiéu.

- Néu cac ndi dung trén bang tét nghiép dwoc viét bang tay thi treang cap bang tot nghiép tw can
chinh c& chir cho phu hgp, d@m béo cac ndi dung ding quy dinh va tham my.

PHU LUC 3

) MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP
(Kem theo Théng tw s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 cta B¢ trudng B6 Lao déng
- Thuong binh va Xa hoi)

TRUONG CAP BANG
TOT NGHIEP

Quyét dinh cdng nhan tét nghiép s6 .... ngay .... thang .... nam
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....................... ,ngay ......thang .......nam ........
THU TRUONG
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)




PHU LUC 4

MAU DON DE NGH| CHINH SUPA LAI BANG TOT NGHIEP/CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TU
sO cgoOC
(Kém theo Théng tw s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 ctda B6 trudng Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DON PE NGHI
CHINH SU’A BANG TOT NGHIEP/CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TU SO GOC

Kinhgti:.................................

TOI BN 1a: Nam (NGr):..eveiiiiiie e,
Ngay sinh: ... QUE QUAN: ..
S6 CMND (sb ho chiéu/can cwdc cong dan): ........coeeevvennn.... Ngay cép: ...... Lovocid v
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Sbhiéubang: ... S6va0 s CAp bANG: ...vvvvveeeeeeeee

Nay t6i lam don nay dé& nghi nha trwdng chinh sira bang tot nghiép/cép ban sao bang tét nghiép tir s6
goc ma t6i da dwoc nha trwdng cap.

Yo [ P

.............. ,ngay ......thang .......nam 20......
NGUO!I VIET BON
(Ho tén va chi¥ ky)



