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QUY TRINH QUAN LY KHO BO MON KHOA HQC CO BAN

I. MUC PIiCH VA PHAM VI AP DUNG
a. Muc dich:

Giup cho hoat dong quan ly va khai thac sir dung kho tai B6 mén Khoa hoc co
ban day, hoc ding quy dinh, dat hiéu qua.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung v&i cong tac quan ly kho Khoa hoc co ban, cac don vi va ca
nhén c6 lién quan dén hoat déng quén 1y, str dung kho cta bd mén Khoa hoc co

ban.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinhnghia: (Khong c6 dinh nghia)
2. Tir viét tit:

- BM: Biéu méu

- BM KHCB: Bd moén khoa hoc co ban
- P.TCHC: Phong T6 chitc- Hanh chinh
III. LUU Bf) (Xem trang 3)
IV.PAC TA (Xem trang 4 - 5)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Stt Tén biéu mau/ hwéng dian Ma hoa
S4 tiép nh4n vat tu BM/QT.50/CYT-BM KHCB/02/01

2 | S6 théng tin trang thiét bi, dung cu

BM/QT.50/CYT-BM KHCB/02/02

Sb ban giao vat tu, hoa chét

BM/QT.50/CYT-BM KHCB/02/03

Bién ban kiém ké vt tu, hda chat, trang

4 thidt bi dung cu BM/QT.50/CYT-BM KHCB/02/04
5 Du tru vat tu, hoéa chat, trang thiét bi BM/QT.50/CYT-BM KHCB/02/05

dung cu ndm hoc
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PAC TA QUY TRINH QUAN LY KHO BQ MON KHOA HQC CO BAN
Bo X Han 2
Stt Tén bude Dic ta phan/don | Bé phan/DV | Két qua hodn Bieu
cong viéc ; vi thue phoi hop | dat duge . mau
hién thanh
Tiéo nhan var | Can bd quan 1y kho thyc hién tiép nhan vét tu, | Cén b ,
Ly }E,) S chét, trang thiét bi, dung cu theo du tri da| quanly P TCHC T Truoc | pmo1
e duoc phé duyet ghi sb6 bién nhan ban giao, ghi | kho, truéng i Tiep Phan ngay | BMO02
P du théng tin vao s6 quéan ly phong thuc hanh. bd mon d‘} Vaﬁ tur li ;5/ 8
K bién ban AR Trudng bé e e
2 &5 nhan Trudng bd mén ky bién ban tiép nhén e P.TCHC nam
Chua’n o) ‘1"?“ Can cu theo lich giang cia bd mén, Can bo S L At Trudc
tu, hoa chat, 1% kho chuln bi div di b Can bo Can bo quan | Duvat tu : ‘
3| tranc thike bi quan ly kho ¢ uén bi day du vat tu cho cac budi a0 19 1% phe i cac BMO3
g thiét bi quan ly y phong cho céac %s
; 1, giang, ghi s6 ban giao vat tu, trang thiét bi, i T ot budi
cho céc buoi kho thuc hanh buoi giang s
e dung cu cho tung budi giang giang
4 Suyhg;nhtgﬁzn Thuc hién theo cic bude cla quy trinh quan ly
k?érlfh & phong thuc hanh
Tilgg \I;;;agxbdaél Sau mdi budi giang, can bd quan ly kho tiép Sép xé g
g nhén ban giao cac vat tu, hoa chit con du va Can bo Céan bd quan e ;
va cac trang i L bao quan cac
5 Bk b din cac trang thiét bi, dung cu giang day, sip xép, | quanly ly phong RER T
i g cat trit an toan dam bao vé sinh. Xac nhéin théng kho thuc hanh L e B ;
cu sau gio e T i hidt bi thiet bi giang
giang tin vao s6 ban giao vat tu, trang thiet b1.
: Sau mdi nam hoc, PTCHC thyc hién kiém k& | Céanbd L
6 | Kiémkeé danh muc vat tu, héa chét, trang thiét bi, dung | quanly P.TCHC E?ém 13 thic
cu cua b mon kho, : . nam
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Trudng bo hoc
mon
R : anh
Can bd Hoa’m th’a ;
2 : B6 médn thuc hién bio céo kiém ké sb lugng vat | quan ly pab cao Lo
Kiém k&, Tong g pes S R A g h cong tac 1/7 BMO04,
7 T o tu, trang thi€t bi, lam can ctr 1ap ke hoach du tru kho, P.TCHC : ; 3
hop béo céo A & 2 A X quan quy | hang | BMO5
vat tu cho nam hoc mai Trudng bd : i
A phong thuc | nam
mon "
hanh




BMO1

TRUONG CAO PANG Y TE THANH HOA
BO MON KHOA HQC CO BAN

SO TIEP NHAN VAT TU

Nam hoc : 20

........

Nguoi quan ly kho




g BMO1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM

TRUONG CAO PANG Y TE THANH HOA
Poc lap - Tuw do - Hanh phuce

BO MON KHOA HOC CO BAN

BIEN BAN TIEP NHAN VAT TU
NAM HOC ....cceuvenennn
Hom nay vao hoi............. WAV . e thang «<.iii o ¢ 210§ (RS S
Chiing t6i gém:
Ho va tén

R e R R e e e R S e e e B e Rt T
P4 tiép nhan vét tu thuc hanh ndm hoc cho cac 16p .......ooovvvvie. RGE i o , tir can bd phong Td chirc- Hanh véi cac danh

muc nhu sau:

STT Tén vat tu Pon vi tinh | S6 lwgng Tinh trang Ghi chu




Tong: ..... khoin muc

CAC THANH VIEN THAM GIA




BMO2

TRUONG CAO PANG Y TE THANH HOA
BO MON KHOA HQC CO BAN

SO THONG TIN TRANG THIET BI DUNG CU

Nam hoc : 20........... =00, | P

Nguwoi quan ly kho




TRUONG CAO PANG Y TE THANH HOA

BO MON KHOA HOC CO BAN

THONG TIN TRANG THIET BI DUNG CU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

STT

Tén thiét bi dung cu

Ma tai san/
mi hiéu

S6 lwgng, chiing loai

Thue trang

Ghi chu




BMO03

TRUONG CAO PANG Y TE THANH HOA

BO MON KHOA HQC CO BAN

SO BAN GIAO VAT TU HOA CHAT

Nam hoc : 20............- 20...ceeeeee

Nguoi quan ly kho




HUONG DAN SU DUNG SO

- bay la s ban giao vt tu hoa chit cho cac phong thuc hanh, gitp nam bét duoc tinh trang cung Ung vat tu hoa chét cho cac phong
hoc. Nham kip thoi phuc vu cho qua trinh gidng day, nang cao hiéu quéa phuc vu giang day ciing nhu cong tac chuyén mon.

- S6 nay chi gido vién truc tiép day tai phong va ngudi quan ly phong hoc m&i duoc ghi va st dung.

- Yéu clu ghi day du chi tiét cac nodi dung vao cac cot, dbi véi cot tinh trang thiét bi ghi rd tinh trang trudce gio day va sau gio day.

(cht ¥: Khong duoc ding bit x6a dé xda, sai gach bo va viét tiép & hang duéi.)



SO BAN GIAO VAT TU, HOA CHAT
BOMONE ..o o oo smcnmnm sy spsesmabem s
Phong THE: ....ccioiiiiiivannmmmnamasnsissansngssasnd ivesyvsssovnos
Can bo quan Iy phong TH: ...,

| Nhém/Lép

S6 tiét |

TH

Tén vat tu hoa chit

A > .
So lwgng, chung loai

GV huong
dan

Ghi chu




TRUONG CP Y TE THANH HOA
BO MON KHOA HOC CO BAN

BM. 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
Poc lip - Tw do - Hanh phuc

Thanh Hoa, ngay .... thang ... nam ...

BIEN BAN KIEM KE VAT TU, HOA CHAT, TRANG THIET BI, DUNG CU

B mon

A A : S 0 Tinh t Ghi chi
Al Ten thuéc, vat twu, hoa chﬁt, trang thiét bi, dung cu ‘];)iO’n lSL?O'ng uArsng Leny
) ' Tét | Khong tot
Tong: ..... khoin muc
Thu kho



BM 05

TRUONG CDYTE THANHHOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIETNAM
BO MON KHOA HQC CO BAN Djc lp - Tw do - Hanh phiic

DU TRU VAT TU, HOA CHAT, TRANG THIET BI DUNG CU

NAM HOQC 20......- 20........
Dé phuc vu giang day thuc hanh trong ndm hoc ................. cho céc 16p cao ding Dugc
chinh quyalhoa ... .o.iu s » BO mo6n Khoa hoc co ban xin du trit héa chit va vét tu tiéu
hao nhu sau:
A A - A oA . . 'S
STT Tén vt tu, héa chat, trang thiét bj, dung Dq‘n vi So Ghi chi
cu tinh lwgng

1

2

3

4

Tong: ..... khodn muc

Ban giam hiéu Phong TC-HC Phong QLDT B0 mon



