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QUY TRINH XAY DUNG KE HOACH PAO TAO

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG ’

- Thong nhat trinh ty thyuc hién cac budc trong cdng tac xay dung ké hoach dao
tao.

- Quy trinh nay ap dung cho Phong Quan ly Dao tao va cac tap thé, c4 nhén lién
quan tai Trudng Cao dang Y té Thanh Hoa.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)

2. Tir viét tit:

- BGH: Ban giam hiéu

- P.QLDT: Phong Quan ly dao tao

- CVPQLDT: Chuyén vén phong Quan ly dao tao

- CBVC-NLD: Can bg, vién chirc, nguoi lao dong

IIL LUU PO (Xem trang 3)

IV.PACTA _(Xem trang 4-6) _ :

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwéng din Ma héa
| | Dukién Ké hoach dao tao nam hoc BM/QT.37/CYT-P.QLPT/10/01

2 |Kehoach dio tao ndm hoc - BM/QT.37/CYT-P.QLDT/10/02
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Quy trinh: XAY DUNG KE HOACH PAO TAO
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~ DPACTA QUY TRINH
XAY DUNG KE HOACH PAO TAO

Stt

Tén buwée
cong viéc

Pic ta

B0o phan/
don vi thue
hién

B6 phan/
PV phoi
hop

Két qua dat
duoc

Han hoan
thanh

Chuéan bi

Hing nim, trudc khi xdy dung ké
hoach dao tao cho ndm hoc moi,
CVP.QLDT thuc hién:

- Ra soat tién d9, ké hoach hoc tap cua
nam truoc.

- K& hoach, chi tiéu tuyén sinh nam
hoc méi.

- Kiém tra, ra soét, cap nhét chuong
trinh khung cua Bo.

- Kiém tra chuong trinh chi tiét nganh
dao tao da dugc phé duyét va ban hanh
cua Nha truong

- Kiém tra nang luc thuc hién nhiém vu
cua cac bo mon.

CVP.QLDT

Cac ndi dung lién
quan dugc ra soat

Cham nhét
30/6 hing

nam

BMO01

Xay dung
ké hoach

CVP.QLDT dua trén cac dir liéu ra soat,
thuc hién xay dung du kién ké hoach
dao tao nam hoc cho tit ca cac hé dao
tao trong Nha truong

CVP.QLDT

Céc don vi

Hoan thanh ké
hoach du kién

Ch&m nhat
20/7 hang
nam

Thong bao,
xin y kién
gopy

P.QLDT giii k& hoach du kién, xin y
kién dép y cua toan thé CBVC-NLD,
cac don vi trong Truong trén nhom
chung cua Trudng va nhom lanh dao

P.QLDT

Toan thé
CBVC-
NLD; Pon
vi

Ké hoach du kién
duoc gui dén céac

don vi

20/7 hing
nam
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cac don vi
Céc don vi thuc hién dong gop y kién Trong
Phan hi bang vin ban, email giri vé P.QLDT vong 10
déng gop ¥ Cac don vi Rl Gtri ndi dung ths ?:11 kt})n
kién oop ¥ 10ng bdo
Xin y kién
dugc gui
Tohohdos P.QLDT tong hop céc ndi dung gop y. N6i dung chinh
l%i in y Théng nhét cac ndi dung thuc hién didu | P.QLPT Céac don vi stra dugc xac
chinh dinh Trong
Didu chinh | CVPQLDT thyuc hién diéu chinh theo X ; vong 7
k& hoach du | €4c ndi dung da dugc théng nhat CVP.QLD e e défo ngay sau
Y v T tao dugc hoan o
kien T thoi han
7 il Xin y kién
PQLDT trinh BGH phé duyét ké hoach x
Phé duyét | 430 tao ndm hoc - Y BGH FQLPT | Ke hogeh duge
§ 0 phé duyét
Sau khi ké hoach dugc phé duyét ] Gk
P.QLDT théng bdo toi toan thé cac don C_ac d‘?’ﬂ dgi) tZo gg;
Théng béo | Vi CBVC-NLD vé viéc thuc hién ké vi; Toan Lt SiRhing
thuc hien | hoach dao tao ndm hoc. P.QLDT thé e S o A
IC i CBVC- dén toan thé
NLD doi tuong lién
quan
Luu trit ho P'QL? T;huc]?ﬁ?l.’l 1?“ tfu Kte P O%CE 440 Hb so duge luu
Sof tgg nam hoc. 1ho1 gian iuu tru vin P.QLDT tri
vién
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