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QUY TRINH QUAN LY NHAP, XUAT KHO

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay dua ra ndi dung, cach thic, trinh tu va trach nhiém cua viéc
thuc hién cong tac quan ly nhap kho, cap phat vét tu phuc vu dio tao, dam bao
dung nguyén tic, quy dinh, ning cao hiéu qua sir dung.

- Quy trinh 4p dung véi Phong T chirc - Hanh chinh; Phong tai chinh ké toén,
cac don vi thudc truong lién quan hoat dong xuét, nhap kho.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)

2. Tir viét tit:

- BM: Biéu méu

- P.TCHC: Phong T6 chirc Hanh chinh

- P.TC-KT: Phong Tai chinh-Ké toan

III. LUU Df) (Xem trang 3)

IV.DACTA _(Xem trang 4-0) :

V.CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoa
1 | Phi€u nhép kho BM/QT.48/CYT-P.TCKT/05/01
Bién ban nghiém thu va thanh ly hop
2 | dbng BM/QT.48/CYT-P.TCKT/05/02
3 | Phiéu xut kho BM/QT.48/CYT-P. TCKT/05/03
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Quy trinh: QUAN LY NHAP, XUAT KHO

CACBONVI
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PAC TA QUY TRINH QUAN LY NHAP, XUAT KHO
A : ,\B@ Al £ £ Han A
Stt Tfn bu:(:’c Diic ta ph.z_m/dorn Bo p!l'an/DV Ket qua T Blsu
cong viéc vi thue phoi hep dat duoc : mau
) thanh
hien
L Céc doi
Lap lfe hoach Sau khi thuc hién quy trinh mua ban vat tu, tuong lien | Theo
;| nhapkho | oo thit bi, P.TC-HC théng béo ti cdc thanh | P.TCHC | P.TCKT | quantiép | thuc
phdn lién quan vé viéc nhap kho vat tu nhan ké té
hoach
- Khi nhap tién hanh nghiém thu, Kiém tra hang
héa va ddi chiéu vao du tri mua hang ban dau,
tién hanh dbi chiéu véi sb lugng hang héa nhap
vao, dong thoi klém tra vé chat luong Sau d6
nhan tir nha cung cép héa don (phleu giao nhén)
theo dung tha tuc nhap kho, néu cé béat ky hu | P.TCHC; Nasi dirde
2 | Nghi¢mthu | hong hodc sai léch nao s& thong bao lai ngay | P.TCKT; hiém th BMO01
v6i don vi cung cAp dé xuit dé kip thoi khic | Thu kho el A
phuc hogc nhap lai di hang héa dat tiéu chuén. Theo
- Thanh phan nghiém thu bao gom: th‘;:rc
+ Pai dién Phong TCHC ie
+ Pai dién Phong TCKT
+ Thu kho _
Lap phiéu Sau khi hoan tit nghiém thu, P.TCKT lap phiéu Nhap kho
- nhép kho nhap kho va déi chiéu 14n 2. ICET ETCHC hang héa b
Nhép vét tu | Thit kho tién hanh nhap kho vat tu, sap xép vao ; HoaAn thadh
4 ; : £ Thu kho nhap kho
vao kho cac khu vuc quy dinh

hang hoa
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1 5 ol iu Cac dé nghi, du tru CL:Ia cé.\c don vi da duoc p}}é Phiéu xuét
X duyét s€ dugc chuyén vé P.TCKT lam phieu| P.TCKT P.TCHE kho duoc BMO03
xuat kho % \ .
xuat kho hoan thanh
; ., | Trong
Phé duyét Hiéu trudng phé duyét phiéu xuét kho trudc khi Hiéu P.TCHC - 51223?({1; ngay
; tién hanh xuét vt tu trudng P.TCKT e trinh
ky
Ngay
sau
khi
) Thi kho thuc hién xuét vét tu theo phiéu xuét Bt b i phn?u
Xuat kho kho da dugc phé duyét. Thi kho Cac don vi SR : xuat
xuat kho
kho
duoc
phé
duyét
Trong
1-2
Ngudi nhan vat tu cia cac don vi kiém tra sb R ngay
Nhan vat tu | luong, chét luong vat tu theo dé nghi va ky xéac | Céc don vi Thu kho E ik sau
tiép nhan
nhan vao phiéu xuét kho. khi
phé
duyét
Toan bd ho so nhap, xuat kho dugc luu trir tai PTCKT
Luu trir P.TCKT va thu kho sau khi hoan thanh coéng i
Sida Thu kho




Don vi: Truong Cao Pang Y té Thanh Hoéa

Ma QHNS: 1009807

BMO1

Mau sé: C30-HD

PHIEU NHAP KHO
Ngay thang ndm 2022
Sé:
- Ho tén ngudi giao: Dia chi (bd phén):
Dia chi (b6 phén):
Nhap tai kho: Kho té chirc hanh chinh O e S S e e
Tén. nhén hié ich Bt S6 lwgng
SEE [l o B ARYIRED Mi sb "Y1 Theo chimg | Thuc | DPongia Thanh tidn
pham chat tinh ¢ 4
tir nhip
A B C D 1 2 3 4
Cong:
Téng s6 tién (viét biang chir):
e MO i s s e e e e
Ngay .... thdng .... ndm .......
Nguwoi lap NGUOI GIAO HANG . Thii kho K¢ tosin trudng

(KY, ho tén)

MISA Mimosa 2022

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Hodc phy trach bd phén
¢6 nhu cdu nhap)
(Ky, ho tén)

Trang 1




BMO02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQP PONG
Hom nay, ngay thang — Nanl ...... , tai Truong Cao déng Y té Thanh Héa

BEN A: TRUONG CAO PANG Y TE THANH HOA
Dia chi . 177 - Hai Thuong Lan Ong, Phuong Pong Vé, TP Thanh Hoa
Dién thoai :0373.951506

MST : 2800815407
Tai khoan :9523.2.1009807,3716.2.1009807 Tai kho bac Nha nuéc tinh Thanh Hoa
Daidién  :Ong/Ba ............ Chirc vu : Hiéu truéng
GneiBa o Chuc vu : Truéng/Phé Phong TC — HC
OB civiiioiins Chtre vu: Trudng/Phé phong khdm
Ong/Ba .......... Chue vu : Ké toan phong TCKT
Ong/B& .. ......... " Chtic vu : CB phong Tb chirc — HC
BENB: - iilisinnnssmimsnns
D00 e G e R R R T TR B S
B0 i i s S i e T pre o e T RS
VBT s o PR S e
TG v e e R e e L
Tais Tai ngdn hang ........cosmmsosans ;
INBITCH QRI-GIET1 < ssaiisvnsssansinsnssnsunsvasummsnaassssass ChITC VI § isssoinssssuissonsisnonnsess
Hai bén théng nhit: Tién hanh nghiém thu va thanh 1y hop ddng theo Hop dong so:
/HPKT — CDYT ngay thang 0E:1 51 e e gitra Truong cao dang Y t€ Thanh
HOB VA i ivesieissicbivimnessivucsonsiussvansess
TT Tén hang hoa PVT | SL | Pongia | Thanh tién
B cllli( . i i )
Két ludn:

- Hang héa dugc ban giao day dii, hang méi 100% dting theo du trit dugc phé duyét.
- Hai bén théng nhét nghiém thu va dua vao st dung,

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B




Cac thanh vién nghiém thu

------------------------------------------------------------




Pon vi: Truomg Cao Pang Y té Thanh Hoa BMO03
Ma QHNS: 1009807

PHIEU XUAT KHO
Ngay thang nim
S6: 1
- Ho tén ngudi nhan hang: Dia chi (bo phén):
- Ly do xuét kho:
- Xuét tai kho (ngin, 16): Kho t5 chirc hanh chinh 5 T s AR GO 1 colf s
: : S6 luwgng
£ A R . 2 X ~ %z | Ponvi e 5 I
SoTT Tén, nhan hiéu, quy eiach, pham chat Ma so . = Thue Don gia Thanh tién
tinh | yay ciu }
xuat
A B C D 1 2 3 4
Cong
Tbng sb tién (viét bang chir):
SelpiRIBiiS s e e e s it gl B L
MISA Mimosa 2022 Trang 1
Don vi: Truong Cao Ping Y té Thanh Hoa
M3 QHNS: 1009807
Ngay ..... thdng .... ndm ....
Ngudi lap NGUOI NHAN HANG Thii kho Ké todn truéng Thi truéng don vi
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ho#c phu trach bg phén) (Ky, ho tén, déng ddu)

(K, ho tén)




