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 QUYET PINH

V/v Ban hanh quy dinh vé hd so, sb sach trong dao tao

trinh dg trung cép, trinh d9 cao dang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE THANH HOA

Cén ctr Ltzét Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;

Can ctt Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH, ngay 28/12/2016 cua Bo
Lao dong Thuong binh v X hoi ban hanh Théng tu quy dinh vé diéu 18
truong Cao dang;

Cin ctt Quyét dinh. sd 214/Qb-UBND, ngay 18/01/2006 cua Chu tich

UBND tinh Thanh Hoa vé viéc phé duyét Quy ché Té chic va hoat dong cla
Trudng Cao déng Y t& Thanh Hoa;

C#n ct Théng tu sé 23/2018/TT-BLDTBXH, ngay 6/12/2018 cua B
Lao dong Thuong binh va X& héi ban hanh Quy dinh vé ho so s sach trong
dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dano

e (AN oW Gidy ching 'nhan s6 05/2019/GCNDPKHD-TCGDNN, ngay

14/02/2019 cua Tdng cuc trudng Tong cuc day nghé vé viéc Pang ky hoat
dong gido duc nghé nghiép ctia Trudng Cao ddng Y té Thanh Héa;

Theo d& nghi ctia Truéng phong Quan ly Pao tao.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé hd so sd sach trong dao tao trinh dd trung cap,
trinh d6 cao ding cua Trudng Cao ding Y té Thanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Céc dng (ba) truéhg cac don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh néy.//.&\p/ \

Noi nhin:

- Téng cuc GDNN (dé b/c)
- So LD"J‘"BXH (dé ble);

- Nhu diéu 3;

- Luu VT, BT.
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QUY PINH VE HO SU, SO SACH
TRONG PAO TAO TRINH PO TRUNG CAP, TRINH PQ CAO DANG

~ (Ban hanh E%W?Q&}?ﬁdfﬁﬁ s0: 1129 /0OP-CDYT ngay 25 /12 /2019 ciia Hi¢u
. trueng Truwong Cao ding Y té Thanh Héa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vidiéu chinh va d6i twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, st dung hd so, s6 sach trong dao
tao trinh d6 trung cap, trinh do6 cao dang.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay nhitng tir ngt dudi dy dugc hiéu nhu sau:

1. Hd so, sb sach trong dao tao 1a cac loai van bén, tai liéu, biéu mau, sb sach
t8i thidu dwoc céc trudong, gido vién, gidng vién, can bd quan ly sir dung trong
viéc td chitc, quan 1y dio tao trinh ddtrung cép, trinh d¢ cao ding.

\
2. Ho so, sd sach dién tir trong ddo tao 13 céc loai vin ban, tai liéu, bidu mau, sb
sach t8i thiéu dugc quéan 1y, sir dung bang méy tinh hogc cac chuong trinh mdy
tinh va c6 thé in, trich xudt du6i dang van ban, biéu mau, s6 sach gidy.

3. Tin hoc hda ho so, sO sach trong dao tao dugc hiéu la viéc ing dung cong
nghé thong tin vao thiét ké, quan ly, sir dung, luu trt ho so, biéu mau, sd sach
trong dao tao trinh dd trung cap, trinh df cao dang.

Pic¢u 3. Quy dinh chung vé ho so, so sach trong dao tao trinh d trung cap,
trinh dj cao ding

\ a2 \ r ? Al
1. HO so, so sach trong dao tao trinh dd trung cap, trinh d6 cao dang nhdm muc
tiéu thuc hién tot viéc td chic, quan ly hoat dong dao tao trinh dd trung cép,
trinh d9 cao dang, gbp phan bao dam, nang cao chat lugng dao tao.

2. HO so, sb sach trong dao tao trinh dd trung cép, trinh dd cao dang phai bao
dam tinh thong nhat, khoa hoc, thuc tién; thudn tién trong quan 1y va sir dung.
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3. Cac loai hd so, sé sach trong dio tao trinh do trung cép, trinh d6 cao dang
bao gom: HO so, s6 sach danh cho nha truong va hé so, sé sach danh cho giao
vién, gidng vién theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 cua quy dinh‘nay.

“Piéu 4. Ho 50, s0 sach danh cho nha Trrong

Hb so sb sach danh cho nha Truong gdm céc tai lidu nhu sau:
1. Chuong trinh dao tao

Chuong trinh dao tao thé hién duoc muc tiéu dao tao trinh do trung cip,
trinh do cao dén‘g, quy dinh chuén kién thuc, k¥ ning cta hoc sinh, sinh vién
sau khi tdt nghiép; pham vi va cdu trac ndi dung, phuong phéap va hinh thic
dao tao; cach thic danh gia két qua hoc tap doi v6i timg mo dun, tin chi, mén
hoc, timg chuyén nganh hodc timg nghé va timg trinh d¢. Chuong trinh dao tao
dugc quy dinh tai Thong tu s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 3 nim
2017 cta Bo truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoéi quy dinh vé quy
trinh xdy dung, thdm dinh va ban hanh chuong trinh; td chirc bién soan, lua
chon, thdm dinh gio trinh dao tao trinh d4 trung cép, trinh dd cao dang.

2. K& hoach dao tao
5

Ké hoach d&o tao 13 van ban cu thé héa chuong trinh dao tao, thé hién
toan bg thoi gian, hoat dong cua chu'orng trinh dao tao; xac dinh thoi diém bit
dau va két thuc cta mdi hoc ky, nam hoc, khoa hoc; thoi gian, thoi luong dao
tao cdc mdn hoc, md dun, tin chi phi hgp véi chuong trinh dao tao; thoi gian
dao tao ly thuyét, thuc hanh, thuc tap; ké hoach va t chiic cac hoat dong thi,
bao vé chuyén dé, khoa luén t6t nghiép (néu c6); thoi gian thi hét moén hoc, mod
dun, thi tét nghiép;"thﬁri gian nghi he, 1 tét, khai giang, bé giang; thoi gian hoc
tap ngoai khoa va mot s noi dung khac tiy theo timg nganh, nghé.

3. Tién d dao tao

Tién d6 do tao 14 ké hoach thé hién tom tit toan bo tién do thuc hién noi
dung hoat ddng cta ting 16p hoc cla trudng theo timg tuan, timg théng trong
thoi gian ctia mét ndm hoc, lam co s& cho viéc xdy dung thoi khoa biéu hoc
tip. Tién dd dao tao cta trudng dugc xdy dung trén co s& tién do dio tao clia
tirng khoa/don vi cn ctr vao chuong trinh va ké hoach dao tao.

4. Thoi khoa biéu




Thosi khéa bidu 13 loai ké hoach ghi chép thoi gian hoc tap cu thé cho
timg ngdy trong tuan cla timg 16p hodc cua timg chuong trinh dao tao. Thoi
khoa biéu c6 thé én dinh trong mot hoc ky hodc mdt ndm hoc. :

s

'5.581én 16p

S 12n 16p 1 loai s6 dung dé theo d&i toan bd qué trinh hoc tip va két
qué hoc tdp cta hoc sinh, sinh vién va glang day cua gido vién, giang vién
trong toan khoa hoc déi voi timg lo*p hoc. S6 1én 16p bao gdém céc thong tin
nhu: Ldp hoc, khoa hoc, nganh/nghe dao tao, nim hoc; danh sach gido vién,
giang vién tham gia gidng day mon hoc/mo dun; danh sach giao vién, giang
vién lam céng t4@ chi nhiém; danh sach hoc sinh, sinh vién; ndi dung co ban
ctia timg budi hoc, ngay hoc theo thoi khoa biéu da dugc phé duyét; theo dai,
danh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh, sinh vién; ghi diém cua hoc sinh, sinh
vién. :

6. S6 quan 1y hoc sinh, sinh vién

S6 quan 1y hoc sinh, sinh vién la s6 ghi chep, theo ddi vé hoc sinh, sinh
vién. N6i dung sé quéan Iy hoc sinh, sinh vién bao gém: So yéu ly lich, két qua
rén luyén cia hoc sinh, sinh vién theo timg ky hoc, nam hoc, khoa hoc.

7. S theo doi dao tao tai Lam sang, thure té cong dong
\

S& theo ddi ddo tao tai Lam sang, thuc té céng dong 1a sb ghi chép cac
hoat dong dao tao tai tai Bénh vién va thuc té cong ddng, thuc té tot nghxep cua
tirng nhém, tung 16p. Sb theo ddi dao tao tai Bénh vién va thuc té cong dong,
thuc té tot nghiép bao gdm cac ndi dung nhu: Nhom/lép hoc, khoa hoc,
nganh/nghé dao tao, ndm hoc; danh sach nguoi huéng dan thuc hanh, thuc tap;
danh sach gido vién, gidng vién tham gia gidng day, quan ly hoc sinh, sinh
vién; danh sach hoc sinh, sinh vién; ni dung thuc hanh, thuc tap; két qua thuc
hanh, thuc tdp cta hoc sinh, sinh vién va cac ndi dung khac c6é lién quan tdi
dao tao tai bénh vién va cong dong.

|

8. S cAp bang tot nghiép

S6 cép bang tot nghlep 4 loai s6 theo doi viée cap bang tét nghidp cho
hoc sinh, sinh vién sau khi tot nghiép. S cap bing tdt-nghiép dugc thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 03 nam
2017 cta B trudong B Lao dong - Thuong binh va X& hoéi quy dinh vé mau
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bang tdt nghiép trung cép, cao dang; in, quan 1y, cap phat, thu hi, hiy bé bang
t6t nghiép trung cép, cao ding.

Dieu 5. Ho 0, s0 sach danh cho gido vién, gidng vién

HG6 s0'sb sach danh cho glao V1en giang vién gom céc tai liéu nhu sau:
1. K& hoach giang day

K& hoach giang day 12 ké hoach cu thé déi véi timg mon hoc, mé dun
trong timg hoc ky va ndm hoc cua gido vién, giang vién theo thoi khoa bidu da
dugc phé duyét. K& hoach giang day phai duorc thé hién rd nhiing ndi dung
chinh nhu: Thir ti bai giang, tén bai giang, sb gi0, thoi gian thuc hién & timg
16p, thiét bi, dd dung day-hoc cho bai hoc.

2. Gido an

Gido 4n 1a ké hoach giang day cla gido V1en giang vién cho ndi dung
glang day. Gido 4n trong dao tao trinh d6 trung cép, trinh d cao ding bao
gdm:

a) Gido 4n ly thuyét la ké hoach gidng day cua gido vién, gidng vién ddi véi ndi
dung giang day ly thuyét. v

b) Gido an thuc hanh 1a ké hoach giang day cta gido vién, gidng vién doi véi
ndi dung giang day thuc hanh.

¢) Gido an tich hop la ké hoach giang day cua gido vién, giang vién déi vdi ndi
dung gidng day tich hop gifta Iy thuyét va thuc hanh.

3. Sb tay gido vién

S4 tay gido vién 14 s6 ghi chép clia gido vién, giang vién trong qua trinh
quan ly giang day trén 16p hoc. Noi dung S6 tay giéo vién phéan anh ké hoach
hoc tdp va cdc qua trinh dién ra, trong trién khai ké hoach hoc tdp mén hoc/mo
dun ma gido vién, gidng vién tham gia gidng day.

Pidu 6. Siv dung, quan ly hé so, sb sach trong dao tao trmh do trung cap,
trinh d§ cao dang '

1. Hiu truorng nha trudng can ¢t vao céc loai hd so, s sach trong dao tao trinh
do trung cép, trinh do cao déng quy dinh tai Didu 4, Diéu 5 cua quy dinh nay
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quy dinh cu thé bidu mu cho timg loai ho so, s6 sach, bao dam tinh khoa hoc,
d& quan ly, st dung, thuan tién cho viéc ing dung cong nghé thong tin.

2. Bbi véi viée to chuc day hoc theo phuong thuc tich Idy tin’chi, hiéu trudéng
_____nha_tmgmgjucrc quven tu cht quy dinh hd so, s6 sach dao tao trén co s& cac
loai hd so, s6 sach quy dinh tai quy dinh nay, bao dam viéc quan ly, td chirc
dao tao dat chét luong, hiéu qua.

3. HO so, sb sach danh cho nha trudong do cac don vi, phong ban chirc nang c6
nhiém vu x4y dung, trinh hiéu trudng phé duyét vao dau nam hoc hodc dau céc
hoc ky. H6 so, s sach danh cho gi4o vién, giang vién do gido vién, gidng vién
truc tiép duoc phan cong giang day xdy dung va dugc lanh dao phong, b mon
phé duyét trudce khi thuc hién. '

4. Dé nghi cac bd mon, phong ban chirc nang phdi hop véi to tin hoc, ban quan
tri phdn mém dao tao hién co cua nha truong ddy manh Ung dung cong nghé
thong tin, dé xudt nhitng phuong 4n phu hop trong xdy dung, quén 1y, sir dung
céc hd so, sd sach dién tir; tin hoc hda, tich hop céc hd so, sb sach trong cac
phén mém quan ly dao tao cia trudng dé bao dam céc yéu cau sau:

a) Déap img duogc muc tiéu trong dao tao va quan ly dao tao, nhét 1a quan 1y két
qua dao tao, cap bang trung cép, cao dang;

b) DBéap ing dugc cac ndi dun\g theo quy dinh vé hd so, sb sach, biéu mau duoc
quy dinh tai quy dinh nay;

l

c) Dam béo tmh phap ly, thuan tién, da st dung, c6 thé trich xuat ni dung
thanh vin ban gidy theo yéu cau;

d) Pam bdao tinh bao mét, an toan thong tin, sao luu dit liéu.

e) Viéc quan ly, sir dung cac hd so, sb sach dién tir trong dao tao trinh do trung
cép, trinh dd cao dang bao dam thdng nhét theo quy dinh cta quy dinh nay
dong thoi tudn thi cac quy dinh hién hanh cta phap ludt c6 lién quan.

5. Viéc luu trit hd so, s sach trong dao tao trinh d¢ trung cép, trinh d0 cao
déng duoc thuc hién theo Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 théng
03 nam 2017 cta Bd truéng Bo Lao ddng - Thuong binh va xa hdi quy dinh Ve
td chtrc thuc hién chuong trinh dao tao trinh dd trung céap, trinh dé cao dang
theo nién ché hoic theo phuong thirc tich Iy tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét
cong nhan tdt nghiép (P dugc cu thé hod tai quyét dinh s 985/ QD — CDYT
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ngay 11 thang 11 nam 2019 cta Hiéu truéng truong CDY té Thanh Hod) va
Nghi dinh s6 01/2013/ND- CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu tri.

Piéu 7. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh : B R R i SO R

1. Quy dinh nay co h1eu Iuc thi hanh ké tur ngay ky.

2. Céac don vi, c4 nhén trong trurcmg ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng méc, céc don vi hodc cé nhan kip
thoi phan gnh vé Ban gidm hidu (Thdéng qua phong QLPT) dé huéng dan
hodc b sung, diéu chinh cho phi hop /ﬁ’/

Noi nhin:

- Ban Gidm hiéu (dé chi dao);

- Cac Phong ban, Bé mén (dé thuc hién);
- Luu VT, DT.

HIEU TRUONG




